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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este eliminarea sau diminuarea riscurilor de
imbolnivire a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, beneficiarilor
serviciilor de la sediul CJRAE Arad, vizitatorilor cu virusul SARS CoV-2.

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd personalului didactic, didactic auxiliar i
nedidactic, beneficiarilor serviciilor de la sediul CIRAE Arad, respectiv vizitatorilor.

3. Documente de referinti

e Ordinul comun nr.4267/841/2020 pentru stabilirea unor mdsuri de

prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile
de invitimant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau
coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

¢ Ordonanta de urgentd nr. 58/2020 privind luarea unor masuri pentru
buna functionare a sistemului de Invitamaént, art.3 activitd{i care impun
interactiuni fatd in fatd

e Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire §i
combatere a imbolndvirilor cu SARS-CoV-2 1in unitdtile/institutiile de
invatamant;

e  Ordonanta de urgenti nr. 70/14.05.2020 - privind reglementarea unor
misuri, incepand cu data de 15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice
determinate de rispandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea
unor termene, pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, a Legii educatiei nationale nr. 1/2011, precum si a altor acte
normative.

e HOTARARE nr. 394 din 18 mai 2020 - privind declararea stirii de alerta
si misurile care se aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19.

e  Ghidul pentru revenirea la munci in conditii de sigurantd pentru angajati si
angajator, ghid elaborat de Ministerul Muncii si Protectiei Sociale.

Prevederile prezentei proceduri se aplicA in scopul prevenirii
imbolnavirilor la locul de munca.
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Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald - unitate specializatd a
invitimantului preuniversitar, cu personalitate juridicd, coordonati metodologic de
inspectoratul scolar, care desfdsoard servicii de asistentd psihoeducationald pentru parinti,
copii si cadre didactice si care coordoneazi, monitorizeazd si evalueazi, la nivel
municipal, activitatea si serviciile oferite de catre centrele, logopedice interscolare si
cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de asistentd psihopedagogici;

Virusul SARS CoV2 - este un coronavirus ARN monocatenar cu polaritate pozitiva, care
cauzeaza sindromul respirator acut sever 2. Prevederile prezentei proceduri se aplica in
mod cumulativ cu prevederile instructiunilor proprii generale elaborate de institutie.

Pandemie — epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare, in mai multe
tari/continente.

Stare de alerti — perioadi in care se pun in aplicare planurile de actiune si misurile de
prevenire, avertizare a populatiei, limitare si inlaturare a consecintelor unei situatii de
urgenta.

Procedura de sistem - descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
entititii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor, dintr-o
entitate publica.

Editie a unei proceduri de sistem - forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modifici atunci cind deja au fost realizate de regula trei revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cand modificirile din structura procedurii depdsesc 50% din confinutul
reviziei anterioare.Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, adaugare,
suprimare sau altele asemenea, dup caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a unei proceduri, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

4.2. Abrevieri
= CIJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala,
. PS - Proceduri de sistem
= ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean
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. DSP — Directia de Sanitate Publica
5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Prezenta procedurd se va revizui ori de cate ori este necesar, ca urmare a
modificirilor de naturd legislativd, a schimbdrilor tehnologice, a modificarii
echipamentelor de munci, cu ocazia modificérii proceselor de munca.

Orice revizuire sau completare necesitd aprobarea Consiliului de
Administratiec al CJRAE Arad.

Instruirea angajatilor CJRAE Arad privind maésurile de protectie necesare
contextului actual se va realiza de catre furnizorul de servicii SSM prin
transmiterea de materiale online cu informatii specifice acestui context.

Periodicitatea si durata instruirilor se vor efectua in concordantd cu
reglementdrile legale. La instruirea personalului pot fi folosite mijloace, metode si
tehnici de instruire, cum ar fi: expunerea, demonstratia, studiul de caz, vizionari
de filme, proiectii, instruire asistatd de calculator.

5.2. Modalititi de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV -2

Pentru protectia personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic, a
beneficiarilor de servicii, precum si a colaboratorilor si vizitatorilor impotriva
expunerii la coronavirusul SARS-CoV-2, vor fi respectate misurile dispuse prin
comunicatele Comitetului pentru Situatii Speciale de Urgenta organizat in cadrul
Ministerului Afacerilor Interne.

Pentru asigurarea protectiei sdnatatii, chiar in situatia inexistentei agentilor
biologici la locurile de muncd, CJRAE Arad va lua preventiv urmatoarele masuri:

a) Instruirea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

b) limitarea, la un nivel cit mai scézut posibil, a numarului de persoane din
categoria personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic, care ar putea fi
expus;

c) masuri de protectie colectiva si/sau méasuri de protectie individuald, atunci
cand expunerea nu poate fi evitata prin alte mijloace:
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- la intrarea in sediul CJRAE Arad se va maisura temperatura
personalului angajat, beneficiarilor de servicii, respectiv a colaboratorilor si
vizitatorilor. In cazul in care valoarea temperaturii este mai mare de 37.3 grade
Celsius, accesul persoanelor respective nu va fi permis;

- angajatilor, beneficiarilor de servicii, colaboratorilor si vizitatorilor care
nu poartd masci de protectie la intrarea in sediul CJRAE nu li se va permite
accesul in incinta CJRAE;

- in situatia in care un angajat al CJRAE prezintd simptome sau existd
suspiciunea cd starea sa de sindtate este precard, nu i se va permite accesul in
sediul institutiei, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru
stabilirea diagnosticului §i conduitei de tratament;

- parcursul prin curtea institutiei pana la intrarea in incinta CJRAE Arad
se va realiza pe un traseu bine delimitat §i semnalizat, respectind normele de
distantare fizica;

- activitatile specifice fiecarui departament de la sediul CJRAE Arad se vor
desfagura respectind normele de distantare fizicd;,

- accesul beneficiarilor la serviciile care se desfasoara in sediul CJRAE se
va face pe bazd de programare, realizatd telefonic la nr. 0257/214570 sau
0787509904 astfel incat sa se evite aglomerarea;

- accesul beneficiarilor se realizeazd individual, in cazul persoanelor
adulte, astfel incét s se respecte mésurile de distantare sociala,

- beneficiarii minori vor fi insotiti in sediul CIRAE de o singurd persoand
(pirinte/tutore legal/reprezentant legal), astfel incét si se respecte masurile de
distantare sociala,

- se interzic stationarea si asteptarea in curtea institutiei;

d) misuri de igiend adecvate obiectivului de prevenire sau reducere a transferului
ori diseminirii accidentale;

- la intrarea In incinta sediului CJRAE Arad vor fi asigurate materiale
pentru dezinfectie (covorase dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini);
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- in toate spatiile in care se vor desfasura activitafi specifice vor fi
afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico- sanitare §i de prevenire
a infectdrii cu SARS-CoV-2;

- intrrile/iesirile, cat si silile in care se desfisoard activitatile, sunt
dezinfectate in mod regulat;

- CIJRAE Arad asigurd sdpun, prosoape de hartie, dezinfectant pentru
maini;

- angajatii institutiei, colaboratorii si vizitatorii vor purta masca de protectie
pe toatd durata activitifilor si isi vor igieniza regulat mdinile cu substante
dezinfectante sau sdpun;

- coridoarele, grupurile sanitare si spatiile in care se desfasoara activitatile
specifice (mobilier si pardoseald) vor fi dezinfectate regulat cu substante biocide,
in mod obligatoriu intre schimburi (dacd este cazul) si la finalizarea programului;

- intre schimburi, spatiile in care se desfisoard activititile specifice se vor
aerisi obligatoriu;

Angajatii vor supraveghea respectarea cu strictefe a masurilor de distanfare
fizica Intre toate persoanele prezente in spatiile in care se desfisoard activititile
specifice, respectiv a mésurilor igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2.

Conducerea CJRAE Arad va lua misuri pentru montarea in zona spatiilor de
acces de recipiente cu dezinfectant, in zone vizibile, pentru igienizarea salariatilor
si vizitatorilor §i va asigura reumplerea lor in mod regulat.

Angajatul care a fost testat pozitiv cu coronavirusul SARS-CoV-2, va
informa de indati conducerea institutiei, care va notifica de urgentd Directia de
Sanitate Publici a Judetului Arad pentru efectuarea anchetei epidemiologice.

Conducerea CIRAE va lua misurile necesare pentru dezinfectia spatiilor,
daci persoana infectatd si-a desfdsurat activitatea la sediul CIRAE. Dezinfectia va
fi realizati prin societati autorizate de cétre Directia de Sanitate Publica.
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6. Responsabilitati

Conducerea CJRAE Arad are urmitoarele obligatii:

- informeazi DSP Arad despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la
personalul angajat si desemneazad o persoand cu atributii in mentinerea
legiturii permanente cu directia de sindtate publica judeteana,

- asigurd, prin personalul de curitenie, ci suprafetele cum ar fi birourile si
mesele, telefoanele, tastaturile etc. sunt sterse regulat cu dezinfectant;

- asigurd necesarul de materiale igienico-sanitare si echipamente de
protectie pentru angajati (mascd, viziera etc.);

Obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic,
beneficiarilor de servicii, respectiv vizitatorilor si colaboratorilor:

- purtarea corectd a méstilor de protectie la intrarea in sediul CJRAE;

- igienizarea méinilor dup3 atingerea suprafetelor;

- evitarea atingerii nasului sau gurii, a ochilor;

- pistrarea igienei personale, inclusiv strdnut in pliul bratului pentru a
preveni raspandirea virusului.

Angajatii trebuie si informeze conducerea CJRAE Arad despre orice
problemi medicald survenitd la locul de munci si sd se conformeze masurilor
dispuse de CJRAE referitor la prevenirea infectarii cu coronavirusul SARS-CoV-
2.

Aparitia simptomelor caracteristice infectérii cu coronavirusul SARS-CoV-
2 (febri, tuse, dureri musculare etc.), impun contactarea medicului de familie sau
a Serviciului National Unic pentru Apeluri de Urgenta 112, dupd caz, si urmarea
recomandirilor primite. Dupa efectuarea investigatiilor specifice se informeaza
conducerea CJRAE referitor la rezultatul acestora.

In cazul in care testul pentru SARS-CoV-2 este pozitiv, angajatilor le este
interzis si se prezinte la serviciu. Nerespectarea mésurilor privitoare la prevenirea
sau combaterea bolilor infecto-contagioase, care au ca urmare raspandirea unei
asemenea boli, se pedepseste cu inchisoare de la 6 luni la 2 ani sau cu amenda.
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t
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drept sau
delegat

Aviz favorabil

Aviz
nefavor
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Semnaitura | Data

Obs.

Semnit
ura

Data

CJAP

Moroc Amalia

22.05.
2020

CLI

Hritcu Zagorka

22.05.
2020

SEOSP

Cadariu
Mihaela

22.05.
2020

8. Difuzare procedura

Prezenta procedurd va fi trimisd prin e-mail, spre luare la cunostintd, tuturor cadrelor
didactice din cadrul CJRAE Arad, precum si angajatilor din cadrul compartimentului
Secretariat si Contabilitate al CIRAE Arad

9. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

criteriu

Elemente
privind
responsabilii/
operatiunea

Numele si prenumele

Functia

Data

Semnatura

Elaborat

Buruian
Mariana
Cadariu
Florina

Cosarbi Editha

Gana Lavinia Adriana

Laura

Mihaela

Profesor logoped
Profesor logoped

Profesor logoped
Profesor consilier

scolar
Profesor consilier
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Hritcu Svetlana| scolar

Zagorka
Profesor consilier

Matei Lucia Carla scolar 21-22.05.2020
Profesor consilier

Moroc Amalia Elena | scolar
Profesor logoped

Pernevan Oana Profesor consilier

Solcan Oana scolar
Profesor consilier

Teaha Florina Ramona| scolar
Profesor consilier

Tamasan Petrugca scolar

Verificat Hategan loan Membru CIM 25.05.2020
Aprobat Toderici Ovidiu Florin | Presedinte CA 25.05.2020




