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1. Scop

Stabilirea modalitatii de organizare si desfasurare a activitatilor din cadrul
cabinetelorscolare/interscolare de asistenta psihopedagogica, din unitatile de invatamant
din judetul Arad, Tn contextul distantarii sociale si al desfisurarii activitatii in
conformitate cu cele trei scenarii, incepand cu data de 14.09.2020.

2. Domeniu de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor profesorilor consilieri scolari care isi
desfasoara activitatea in cabinetele scolare/interscolare de asistentd psihopedagogica, in
unitatile de invatamant din judetul Arad, in contextul distantarii sociale si al desfasurarii
activitatii in conformitate cu cele trei scenarii conforme Ordinului MEC/MS Nr.
5.487/1.494/01.09.2020.

3. Documente de referinta
-Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

-Ordinul MECTS Nr. 5555/7 oct. 2011 privind Organizarea si functionarea centrelor
judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educationald;

- Legea Nr. 55 din 15 mai 2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei cu COVID - 19;

- Ghidul privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de invatamant preuniversitar,
n perioada pandemiei cu COVID - 19, din 31.08.2020;

- Ordinul MEC/MS Nr. 5.487/1.494/01.09.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare
a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de nvatdmant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

* Procedura operationala (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-0
entitate, fard aplicabilitate la nivelul Intregii entitdti publice;
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Editie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald - unitate specializata a
invatamantului preuniversitar, cu personalitate juridica, coordonatd metodologic de
inspectoratul scolar, care desfasoara servicii de asistentd psihoeducationald pentru
paringi, copii si cadre didactice si care coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza, la
nivel municipal, activitatea si serviciile oferite de catre centrele, logopedice
interscolare si cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de asistenta
psihopedagogica.

Evaluare complexa - evaluarea multidisciplinara a copilului sub aspect social,
medical, psihologic si educational, documentarea si utilizarea evaluarilor in scopul
orientarii scolare si profesionale de catre COSP si a planificarii serviciilor si
interventiilor pentru abilitare si reabilitare, inclusiv a serviciilor psihoeducationale.

Evaluare psihoeducationala - stabilirea nivelului de cunostinte si a gradului de

nivelului de adaptare la mediul scolar si social, precum si identificarea barierelor si a
CES.

4.2. Abrevieri

= CJRAE -Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala;

= PO - Procedura operationala

= CA - Consiliul de Administratie

» MECTS/MEC- Ministerul Educatiei si Cercetarii
» CES - cerinte educationale speciale

5. Descrierea procedurii

SCENARIUL |I. sau scenariul verde, toti elevii merg la scoald, cu respectarea si aplicarea
tuturor normelor de protectie. Pentru acest scenariu, incidenta trebuie sa fie mai micd de un

caz la mia de locuitori in ultimele 14 zile.
la. Masuri cu caracter general:
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Activitatile desfasurate in cadrul cabinetelor de asistentd psihopedagogica, din
unitdtile de invatamant din judetul Arad, se vor realiza conform Ghidului privind
Masurile sanitare si de protectie in unitatile de invatamant preuniversitar, In perioada
pandemiei cu COVID-19 din 31.08.2020, Anexa la Ordinul nr. 5487/1494/2020
de Invatamant, in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
Tmbolnavirilor cu virusul SARS/CoV-19;

Organizarea cabinetului de asistentd psihopedagogica cu asigurarea produselor de
igienizare;

Afisarea materialelor de informare (postere, afise etc) privind masurile de
igiend/protectie la loc vizibil pe usa cabinetului de asistenta psihopedagogica;

Igiena riguroasa a mainilor conform ,,Ghidului privind masurile sanitare si de
protectie 1n unitatile de Invatamant preuniversitar, in perioada pandemiei COVID-19
din 31.08.2020;

Masuri ferme de igiena si de curatenie in cabinetele de asistenta psihopedagogica;
Purtarea mastii de protectie de catre persoanele/beneficiarii serviciilor de asistenta
psihopedagigica, atunci cand se afla in cabinetul scolar;

Informarea permanenta a elevilor/apartinatorilor, in cadrul procesului de consiliere
psihopedagogica, cu privire la masurile de protectie pentru prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS/CoV-19;

Informarea Directorului CJRAE Arad si a directorului unitatii de invatamant in care
isi desfasoara profesorul consilier activitatea, precum si necesitatea izolarii acestuia la
domiciliu, in cazul aparitiei febrei, sau a altor simptome de suspiciune cu COVID-19
(tuse, dificultate in respiratie, pierderea gustului si a mirosului, dureri musculare,
dificultate la inghitire, oboseald);

Ib. Activititi

Activitatea profesorilor consilieri scolari se desfisoara in unitatea/unitatile de
invatdmant, in conformitate cu prevederile Contractului individual de munca incheiat
cu angajatorul CJRAE Arad, respectand fisa postului profesorului consilier, in baza
OMECTS  5555/2011  privind  Organizarea i functionarea  centrelor
judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationala, respectand



5 5 Editia 1
PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 1
Centrul Procedura operationald privind activitdtile
Judetean de desfdsurate in cadrul cabinetelor de asistentd
Resurse si psihopedagogicd scolare/interscolare de cdtre
Asis t?n;a . profesorii consilieri scolari din unitdtile de
Educationala a e A ’ Exemplar nr. 1
] invatamant din judetul Arad,
In conditii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS-CoV-2

programul de activitate al unitatii/unitatilor de invatamint, conform  orarului
profesorului consilier scolar avizat de directorul/ii unitatilor de Invatamant si aprobat
de directorul CJRAE Arad.

Online in cabinetul/ele de asistenta psihopedagogica din unitatea de inviatamant:

- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogica individuald, la distantd, pentru
prescolari/elevi la solicitarea acestora, a apartinatorilor si a invatatorilor/dirigintilor;

- asigurarea de servicii de asistenta psihopedagogica individuala, la distanta, pentru
copii cu CES, in cazul celor scolarizati la domiciliu i a serviciilor de asistentd
psihopedagogica colectiva pentru cei integrati in unitatea de invatdmant;

- asigurarea activitatilor de consiliere, colective si individuale (la distanta) ale elevilor,
privind orientarea scolara si profesionala;

Fata in fata:

- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogica colective a elevilor, la clasa;

- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogica, fata in fatd, individuala, a
cadrelor didactice si a parintilor, in privinta elevilor;

- efectuarea a 2-4 ore/saptaimana de predare in specialitate fata in fata, tindnd cont de
distantarea sociala si respectarea normelor de igiena;

- realizarea Studiului optiunilor scolare colective pentru elevii claselor a VIII-a, fata in
fata, tinand cont de distantarea sociald si respectarea normelor de igiena.

Exemple de tematica care pot fi abordate in cadrul activitatilor de consiliere, individuald sau
de grup, a beneficiarilor, sunt prevazute in Anexa nr. 2 a prezentei proceduri.
Ic. Modalititi de realizare
Activitatile mentionate la punctul Ib, se vor desfasura in:
Ic1- varianta online:

- convorbiri telefonice, videoconferinte;

- posta electronica (e-mail etc.);

- aplicatii pentru conferinte (Skype, Microsoft Teams, Zoom etc);
- programe pentru editare documente (Microsoft Officeetc.);
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- grupuri de comunicare online;

- platforme pentru invatare online;

- spatii dedicate muncii colaborative (Dropbox, GoogleDrive etc.);

- social media;

- programe dedicate editarii si elaborarii de brosuri, postere, imagini.

Ic2 - varianta fata in fata:
- 1n sala de clasa, curtea scolii spatii special amenajate etc.

Profesorii  consilieri scolari din cabinetele scolare/interscolare de asistenta
psihopedagogica din CJRAE Arad au libertatea de a utiliza in varianta fata in fatd/online
oricare dintre aceste modalitati, dar si alte moduri de realizare a activitdtilor care sunt la
indemana beneficiarului.

Proiectele, studiile de specialitate, publicatiile vor fi elaborate utilizdind mijloacele
specifice, cu respectarea prevederilor privind masurile de distantare sociala.

Mijloacele de lucru vor fi selectate in functie de tipul activitatii realizate astfel incat sa
raspunda cat mai bine nevoilor beneficiarilor si scopului activitatii.

Ic3 Documentele de evidenta a activitatii sunt:
- registrul de activitati
- condica de prezenta

Id. Modalitate de raportare
La sfarsitul fiecarei luni, profesorii consilieri scolari din CIRAE Arad vor transmite:

Fisa individuala de pontaj pentru perioada de activitate desfasurata(Anexa nr. 1 la prezenta
procedura de sistem) corespunzatoare lunii respective.

Documentele completate si semnate vor fi depuse la angajator, in primele doua zile lucratoare
ale lunii urméatoare.

In a treia si a patra zi lucritoare a lunii urmitoare, coordonatorul CJAP va verifica
documentele transmise de angajati, iar dupd verificare acestea vor fi transmise directorului
CJRAE Arad.
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Tn cazul in care se constata de citre coordonator, ci este necesard transmiterea de feedback,
aceasta va fi realizata individual.

In a cincea zi lucratoare a lunii urmatoare, directorul CJRAE Arad verifica documentele de
raportare, le aprobd si le transmite cdtre servicile de secretariat si contabilitate in scopul
procesdrii acestora.

le. Masuri privind nerespectarea prezentei proceduri:

le 1. Imediat dupa incheierea verificarii documentelor de evidentd lunara,
coordonatorul CJAP contacteaza angajatii care au transmis documentele cu erori, sau
pe cei care nu au transmis documentele mentionate anterior si solicitd remedierea
erorilor/transmiterea documentelor cu celeritate, in termen de 24 de ore.

le 2. Tn cazul in care angajatul nu di curs notificarii pana la termenul precizat la
punctul anterior, coordonatorul CJAP va cauta informatii cu privire la motivele care au
determinat netransmiterea documentelor si va Tnainta un raport scris in acest sens,
directorului C.J.R.A.E. Arad.

le 3. Directorul C.J.R.A.E. Arad, tinand cont de motivele prezentate in raportul
intocmit de catre coordonatorul CJAP stabileste masuri specifice in concordanta cu
legislatia in vigoare.

Il. Scenariul 2, sau scenariul galben, prevede participarea zilnica a tuturor prescolarilor
si elevilor din invatamantul primar, a elevilor din clasele a VIII-a si a XII-a, cu respectarea si
aplicarea tuturor normelor de protectie, pe de o parte, si revenirea partiald (prin rotatie de 1-2
saptamani) a elevilor din celelalte clase de gimnaziu si liceu, cu respectarea si aplicarea
tuturor normelor de protectie. Acest scenariu este pentru localitdtile cu o incidenta de 1-
3/1.000 locuitori.

Ila. Masuri cu caracter general:

a. Activitatile desfasurate in cadrul cabinetelor de asistenta psihopedagogica, din
unitatile de invatdmant din judetul Arad, se vor realiza conform Ghidului privind Mésurile
sanitare si de protectie in unitdtile de invatdmant preuniversitar, in perioada pandemiei cu
COVID-19 din 31.08.2020, Anexa la Ordinul nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea
masurilor de organizare a activitdfii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant, in
conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS/CoV-19;

b. Organizarea cabinetului de asistenta psihopedagogica cu asigurarea produselor de
Iglenizare,
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C. Afisarea materialelor de informare (postere, afise etc) privind masurile de
igiend/protectie la loc vizibil pe usa cabinetului de asistentd psihopedagogica;

d. Igiena riguroasa a mainilor conform ,,Ghidului privind masurile sanitare si de protectie
in unitagile de invatamant preuniversitar, in perioada pandemiei COVID-19 din
31.08.2020;

e. Masuri ferme de igiena si de curatenie in cabinetele de asistenta psihopedagogica;

f. Purtarea mastii de protectie de catre persoanele/beneficiarii serviciilor de asistenta
psihopedagigica, atunci cand se afla in cabinetul scolar;

g. Informarea permanentd a elevilor/apartinatorilor, in cadrul procesului de consiliere
psihopedagogica, cu privire la masurile de protectie pentru prevenirea Tmbolnavirilor cu
virusul SARS/CoV-19;

h. Informarea Directorului CJRAE Arad si a directorului unitétii de invatamant in care isi
desfasoara profesorul consilier activitatea, precum si necesitatea izolarii acestuia la
domiciliu, in cazul aparitiei febrei, sau a altor simptome de suspiciune cu COVID-19
(tuse, dificultate in respiratie, pierderea gustului si a mirosului, dureri musculare,
dificultate la inghitire, oboseald).

lb. Activititi

Activitatea profesorilor consilieri scolari se desfisoara in unitatea/unitatile de
invatdmant, in conformitate cu prevederile Contractului individual de munca incheiat cu
angajatorul CJRAE Arad, respectand fisa postului profesorului consilier, in baza
OMECTS 5555/2011 privind Organizarea si functionarea centrelor judetene/municipiului
Bucuresti de resurse si asistentd educationald, respectdnd programul de activitate al
unitdtii/unitatilor de Invatamint, conform orarului profesorului consilier scolar avizat de
directorul/ii unitatilor de invatamant si aprobat de directorul CJRAE Arad.

Online in cabinetul/ele de asistentd psihopedagogica din unitatea de invataméant:
- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogicd individuald, la distanta, pentru
prescolari/elevila solicitarea acestora, a apartindtorilor si a invatatorilor/dirigintilor;
- asigurarea de servicii de asistenta psihopedagogica individuald, la distanta, pentru
copii cu CES, in cazul celor scolarizati la domiciliu si a serviciilor de asistenta
psihopedagogica colectiva pentru cei integrati in unitatea de invatamant;
- asigurarea activitatilor de consiliere, colective si individuale (la distantd) ale elevilor,
privind orientarea scolara si profesionala.
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Fata in fata:

- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogica colective a elevilor, la clasa;

- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogica, fatd in fatd, individuald, a
cadrelor didactice si a parintilor, in privinta elevilor;

- efectuarea a 2-4 ore/saptamana de predare in specialitate fata in fata, tindnd cont de
distantarea sociala si respectarea normelor de igiena;

- realizarea Studiului optiunilor scolare colective pentru elevii claselor a VIII-a, fata in
fata, finand cont de distantarea sociald si respectarea normelor de igiena.

Ilc. Modalititi de realizare

Activitatile mentionate la punctul Ib, se vor desfasura in:
I1c1- varianta online:

- convorbiri telefonice, videoconferinte;

- posta electronica (e-mail etc.);

- aplicatii pentru conferinte (Skype, Microsoft Teams, Zoom etc);

- programe pentru editare documente (Microsoft Officeetc.);

- grupuri de comunicare online;

- platforme pentru invatare online;

- spatii dedicate muncii colaborative (Dropbox, GoogleDrive etc.);

- social media;

- programe dedicate editarii si elaborarii de brosuri, postere, imagini.

Ilc2 - varianta fata in fata:
- insala de clasa

Profesorii consilieri scolari din cabinetele scolare/interscolare de asistentd psihopedagogica
din CJRAE Arad au libertatea de a utiliza oricare dintre aceste mijloace, dar si alte modalitati
de realizare a activitatilor care sunt la indeména beneficiarului.

Proiectele, studiile de specialitate, publicatiile vor fi elaborate utilizind mijloacele
specifice, cu respectarea prevederilor privind masurile de distantare sociala.
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Mijloacele de lucru vor fi selectate in functie de tipul activitatii realizate astfel incat sa
raspunda cat mai bine nevoilor beneficiarilor si scopului activitatii.

I1c3 Documentele de evidenta a activitatii sunt:
- registrul de activitati
- condica de prezenta

I1d. Modalitate de raportare
La sfarsitul fiecarei luni, profesorii consilieri scolari din CIRAE Arad vor transmite:

Fisa individuali de pontaj pentru perioada de activitate desfisurata (Anexa nr. 1 la prezenta
procedura de sistem) corespunzatoare lunii respective.

Documentele completate si semnate vor fi depuse la angajator, in primele doua zile lucratoare
ale lunii urméatoare.

in a treia si a patra zi lucratoare a lunii urmatoare, coordonatorul CJAP va verifica
documentele transmise de angajati, iar dupa verificare acestea vor fi transmise directorului
CJRAE Arad.

In cazul in care se constatd de citre coordonator, ci este necesara transmiterea de feedback,
aceasta va fi realizata individual.

In a cincea zi lucratoare a lunii urmatoare, directorul CJRAE Arad verifici documentele de
raportare, le aprobd si le transmite cdtre servicile de secretariat si contabilitate in scopul
procesarii acestora.

lle. Masuri privind nerespectarea prezentei proceduri:

[lel Imediat dupa incheierea verificarii documentelor de evidenta lunard,
coordonatorul CJAP contacteaza angajatii care au transmis documentele cu erori, sau
pe cei care nu au transmis documentele mentionate anterior si solicitd remedierea
erorilor/transmiterea documentelor cu celeritate, in termen de 24 de ore.

lle2 In cazul in care angajatul nu da curs notificirii pana la termenul precizat la
punctul anterior, coordonatorul CJAP va cauta informatii cu privire la motivele care au
determinat netransmiterea documentelor si va inainta un raport scris in acest sens,
directorului C.J.R.A.E. Arad.

I[le3 Directorul C.J.R.A.E. Arad, tindnd cont de motivele prezentate in raportul
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intocmit de catre coordonatorul CJAP stabileste masuri specifice in concordanta cu
legislatia in vigoare.

_, toti elevii vor face cursuri online. Acesta va fi

folosit pentru localitatile cu o incidenta mai mare de 3/1.000 de locuitori.

I1l.a Activitati

- acordarea de servicii de asistenta psihopedagogica individuald, la distantd, pentru
prescolari/elevila solicitarea acestora, a apartinatorilor si a invatatorilor/dirigingilor;

- asigurarea de servicii de asistentd psihopedagogicd individuala, la distanta, pentru copiii cu
CES, in cazul celor scolarizati la domiciliu si a serviciilor de asistentd psihopedagogica
colectiva pentru cei integrati in unitatea de invatamant;

- acordarea de servicii de asistentda psihopedagogica, online, individuale/de grup, a cadrelor
didactice si a parintilor, in privinta elevilor;

- asigurarea activitatilor de consiliere, colective si individuale (la distanta) ale elevilor, privind
orientarea scolara si profesionala;

- efectuarea a 2-4 ore/saptamana de predare in specialitate online;

- realizarea Studiului optiunilor scolare colective pentru elevii claselor a VIII-a, online.

- elaborare/postare/transmitere de materiale si mijloace de invatamant cu valoare de suport
metodico-stiintific pentru cadrele didactice din invatamantul preuniversitar;

- elaborare/postarea periodica de anunturi, reglementari legale, comunicate de presa, articole
de specialitate, exemple de activitdti si instrumente de lucru, mesaje motivationale pentru
copii, parinti /tutori, cadre didactice;

- derularea de campanii de solidaritate in parteneriat cu alte institutii, daca este cazul,

- participarea la intalniri la distantd, la solicitarea angajatorului, daca este cazul;

- proiecteaza activitatea-suport pentru invatarea on-line din perspectiva principiilor didactice
si a celor privind invatarea on-line;

- desfasoard activitatea didacticd in sistem on-line si sunt responsabile de asigurarea calitatii
actului educational;

- elaboreaza, adapteazd, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi
utilizate in procesul de invatare on-line;

- claboreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru Tnregistrarea progresului
elevilor;

- elaboreaza studii/cercetari sociologice online;
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- oferd feedback constructiv fiecarui elev, in urma participarii la activitatile desfasurate si a
rezolvarii sarcinilor de lucru;

- participa la activitatile metodice/simpozioane/conferinte organizate online de catre CJRAE
sau/si alte unitati de Tnvatamant;

- raporteazd conducerii unitatii de invatdmant activitatea desfasuratd, tindnd seama de
modalitatile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta;

- participa la activitdtile de formare si webinariile recomandate de cdtre Ministerul Educatiei
si Cercetarii, ISJ/ISMB/CJRAE si conducerea unitatii de invatamant.

I11b. Mijloace de realizare
Activitatile mentionate la punctul Illa se vor desfasura online, prin:

- convorbiri telefonice, videoconferinte;

- posta electronica (e-mail, etc. );

- aplicatii pentru conferinte (Skype, Microsoft Teams, Zoom, etc);

- programe pentru editare documente (Microsoft Office, etc.);

- grupuri de comunicare online;

- platforme pentru invatare online;

- spatii dedicate muncii colaborative (Dropbox, GoogleDrive, etc.);
- social media;

- programe dedicate editarii si elaborarii de brosuri, postere, imagini;
- website-ul CJRAE Arad.

Profesorii din cabinetele scolare/interscolare de asistentd psihopedagogica, din unitatile de
invatamant din judetul Arad, au libertatea de a utiliza oricare dintre aceste mijloace dar si alte
modalitati de realizare a activitatilor care sunt la indeméana beneficiarului in conformitate cu
cele 3 scenarii.

Proiectele, studiile de specialitate, publicatiile vor fi elaborate utilizind mijloacele
specifice, cu respectarea prevederilor privind masurile de distantare sociala.

Mijloacele de lucru vor fi selectate in functie de tipul activitdtii realizate astfel incat sa
raspunda cat mai bine nevoilor beneficiarilor si scopului activitatii.

Profesorul consilier scolar va desfasura activitatea de asistentd psihopedagogica online in
cadrul cabinetului de asistenta psihopedagogicd din unitatea scolard iar In cazuri justificate si
aprobate de angajator aceste activitdti se vor desfasura la o alta locatie.

13



5 5 Editia 1
PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 1
Centrul Procedura operationald privind activitdtile
Judetean de desfdsurate in cadrul cabinetelor de asistentd
Resurse si psihopedagogicd scolare/interscolare de cdtre
Asis t?n;a . profesorii consilieri scolari din unitdtile de
Educationala A D, ’ Exemplar nr. 1
] invatamant din judetul Arad,
In conditii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS-CoV-2

Illc. Materiale doveditoare pentru activitatea desfasurati la cabinetele deasistenta
psihopedagogica scolare/interscolare din unititile de invatimant din judetul Arad

La nivelul CJRAE Arad, in cadrul sedintei Consiliului de administratie din data de 11.09.2020
s-a stabilit cd documentele doveditoare obligatorii de monitorizare/raportare pentru activitatea
desfasurata la distantda de cadrele didactice, In scenariul rosu, in contextul suspendarii
cursurilor fatd in fatd, incepand cu luna septembrie2020 sunt urmatoarele:

-Fisa individuala de pontaj pentru perioada suspenddrii cursurilor fatd in fatd (Anexa nr. 1
la prezenta procedura de sistem)

-Document de monitorizare si raportare a activitdtilor desfdsurate de cadrele didactice din
CJRAE Arad pe perioada suspendarii cursurilor fatid in fata (Anexa nr. 3 la prezenta
procedura de sistem)

Documentul de monitorizare §i raportare a activitatilor desfasurate de cadrele didactice din
CJRAE Arad pe perioada suspendarii cursurilor fata in fata-la solicitarea scrisd a
angajatorului, a reprezentantilor ISJ/MEC si a organelor de control va fi insotit de materiale
doveditoare, in termen de 24 de ore de la solicitarea scrisa, dupa cum urmeaza:

in cazul activitatilor de asistenta psihopedagogica, consiliere si orientare scolara si
profesionala:

e informare si asistentd psihopedagogica;

e consiliere educationald si profesionala;

e terapie si consiliere;

e consiliere privind evaluarea si orientarea scolara si profesionala a elevilor/copiilor cu

CES, la distanta;

- capturd de ecran cu data si ora desfdsurarii interactiunilor profesor consilier scolar cu
beneficiarii serviciilor specifice (prescolari, elevi, cadre didactice, parinti, membri ai
comunitatii), indiferent de natura suportului pe care s-au desfasurat acestea (platforme de
comunicare, convorbire telefonica, email, messenger, skype, whatsApp etc.), inclusiv
diseminarea resurselor educationale considerate utile in aceasta perioada (filme motivationale,
platforme de comunicare sau educationale, articole de specialitate etc.)
- materialele suport elaborate pentru activitdtile mentionate anterior;
-portofolii educationale in format electronic (folder).

In cazul elaborarii de resurse educationale deschise:
-capturd de ecran cu autorul/ii materialului de specialitate realizat, locul postarii (site-ul

CJRAE Arad, pagina de facebook CJRAE Arad, revistele online de specialitate, site-ul
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scolilor, pagina de facebook a scolilor, postare profesionald pe pagina personald de facebook,
postare profesionala pe blogul personal etc.);

-studii de specialitate insotite de captura de ecran cu locul publicarii lor (in cazul studiilor de
amploare, prezentarea etapelor intermediare ale studiului cu document Word, grafice, etc);

- capturd de ecran cu autorul materialului la locul publicarii pliantelor sau brosurilor
informationale pe teme de specialitate

- materialele in sine.

in cazul activititilor de elaborare proiecte/ participare la activitiiti online in cadrul
proiectelor neremunerate (care nu beneficiaza de finantare la capitolul
elaborare/implementare si raportare)

- capturd de ecran cu aplicatia completatd si transmisa in cazul proiectelor ERASMUS,
corespondenta e-mail, analizd de nevoi si studii privind necesitatea completarii aplicatiilor,
elaborarea de rapoarte privind stadiul implementarii proiectelor institutiei etc.

Derulare de campanii de solidaritate si concursuri prin parteneriate cu alte institutii,
ONG-uri

-documentele elaborate, activitatile de promovare, implementare, diseminare a campaniei
prin capturi de ecran etc.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Numele i prenumele Functia Data Semnatura
criteriu privind
responsabilii/
operatiunea
1. Elaborat Bojin Emese Roberta Profesor consilier
scolar
2. Elaborat Hettmann Andreia| Profesor consilier
Cristina scolar
3. Elaborat lercan Ligia lemima Profesor consilier
scolar
4. Elaborat Matiu Simona Nicoleta | Profesor consilier
scolar
5. Elaborat Ochis Mirabela Codruta | Profesor consilier
scolar
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6. Elaborat Placintar Angela Carmen| Profesor consilier
scolar
7. Revizuit Barna Beata Membri CA al
Hategan loan CJRAE Arad
Hossu Rucsandra
Matei Lucia
Ochis Mirabela Codruta
Perneva Oana
Placintar Angela Carmen
Teaha Florina
Moroc Amalia
Lider sindical la
nivel CJRAE
Arad
8. Verificat Matei Lucia Coordonator
CJAP
9. Aprobat Toderici Ovidiu Florin Presedinte CA
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ANEXA 1.

. CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE S| ASISTENTA EDUCATIONALA ARAD
f@” § Mun. Arad, Str. Mucius Scaevola, nr. 9 Telefon/fax: 0257/214.570,

MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII
e-mail: office@cjraearad.ro web: www.cjraearad.ro

Fisa individuala de pontaj pentru PROFESORUL CONSILIER SCOLAR

H

Luna: Anul:

Nume si prenume cadru didactic:

Statut:

Modalitate de angajare:

Specialitatea conf. studiilor:

Functia didactica:
Grad didactic:

C.A.PP. din unititile de invatimant
preuniversitar/ CJAP:

~ Nr. ore in conf.
Nr. ore in conf. cu art
cu art. 14.(2).(a). "
Ziua Unitatea de invatamant din Anexa la 14.(2).(b). din TOtaI. Observatii
’ Anexala ore/zi ’
OMECTS
5555/2011 OMECTS
5555/2011
2
3
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31

Total ore pe luni:

In cazul in care, pe parcursul unei luni de activitate apar, in baza unor documente legale, modificiri a numdrului de ore, acestea vor fi precizate n
casugele corespunzatoare, de exemplu: CO-concediu de odihna, I-invoire, CFP-concediu fard plata, CM-concediu medical, SL-sarbdatoare legala,
PrB-program redus boald, N-absente nemotivate;

Prezentul document se predd in original, semnat de cdtre cadrul didactic, coordonatorului CJAP, in prima sau a doua zi lucratoare
din luna urmdatoare. In cazul nerespectarii termenului de predare, cadrul didactic isi asuma raspunderea disciplinard, conform fisei
postului.

Subsemnata, declar, sub sanctiunea Codului penal privind falsul in
declaratii si a returnirii sumelor incasate, ci informatiile furnizate sunt adevéarate si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationala Arad are dreptul sa-mi solicite documente
doveditoare in scopul verificirii si confirmarii acestora.

Semnatura
cadru
didactic:
Avizat,
Coordonator CJAP Aprobat,

Director CJRAE Arad
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ANEXA 2

TEMATICI CE POT FI ABORDATE IN CONSILIEREA PSIHOPEDAGOGICA

-acordarea de servicii de asistentd psihopedagogica individuala, de grup, colectiva, fata in fata

sau la distanta, pentru prescolari/elevi, parinti, cadre didactice pentru:

e dezvoltarea competentelor de autocunoastere/ intercunoastere (autocontrolul,
imaginea si stima de sine,

e managementul emotiilor si dezvoltarea abilitatilor emotionale si de comunicare
(gestionarea furiei, a frustrarii si a stresului in diferite situatii

e prevenirea bullyingului si a cyberbullying-ului in spatiul scolar si virtual, a violentei
domestice, a dificultatilor de relationare ,

e managementul invatarii/ dezvoltare cognitivd/ dezvoltarea creativitatii (identificarea
stilului personal de invatare si a tipului de mentalitate, stimularea potentialului
creativ)

e prevenirea esecului scolar, a absenteismului/ abandonului scolar (ateliere pentru
valorificarea aptitudinilor si a talentelor personale),

e orientarea carierei (identificarea tipului de personalitate potrivit cu piata muncii,
inventarea de noi meserii, familiarizarea cu noile locuri de munca din ghidul
meseriilor)

e educatia pentru un stil de viata sanogen (prevenirea consumului de substante cu risc,

a traficului de persoane, deprinderea unui program personal diversificat de activitati
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ce include sportul, alimentatia, relaxarea si socializarea, utilizarea tehnologiei si a

device-urilor in mod constructiv)

ANEXA 3

Este Anexa nr. 2 la Procedura de sistem privind activitatile desfasurate in cadrul CJRAE Arad

la distanta, Tn contextul suspendarii cursurilor fata in fata in anul scolar 2019-2020
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