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1. Scop

Stabilirea modalitatii de organizare si desfisurare a activitatilor de depistare
desfasurate Tn cadrul cabinetelor de logopedie din unitatile de invatamant din judetul
Aradincepand cu 14. 09. 2020, diminuarea riscurile de transmitere a virusului SARS-
CoV-2 siresponsabilizarea logopezilor pentru respectarea tuturor normelor prevazute.

2. Domeniu de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor celor care isi desfasoara activitatea
in cabinetele logopedice in unititile de invatdmant din jud. Arad

3. Documente de referinta

Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MECTS nr. 5555/7 oct. 2011 privind Organizarea si functionarea
centrelor judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald;

OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei -
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016;

Ordinul MEC/MS nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a

epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

Ghidul privind masurile sanitare si de protectie in unitdtile de invagamant
preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19, din 31.08.2020.

Ghidul pentru desfasurarea activitatilor educationale si terapeutic-recuperatorii
in invatamantul special si special integrat Anul scolar 2020-2021

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Procedura operationalad (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces
sau o activitate care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Editie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobata si difuzata
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= Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, addugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

= Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald - unitate specializata a
invatamantului preuniversitar, cu personalitate juridica, coordonata metodologic
de inspectoratul scolar, care desfasoara servicii de asistentd psihoeducationala
pentru parinti, copii si cadre didactice si care coordoneaza, monitorizeaza si
evalueaza, la nivel municipal, activitatea si serviciile oferite de catre centrele,
logopedice interscolare si cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de
asistenta psihopedagogica.

= Depistarea elevilor cu tulburari de limbaj: Identificarea, depistarea si inregistrarea
copiilor sesizati din zona de interventie logopedica, examinarea de catre fiecare
profesor logoped, la inceputul fiecarui an scolar, a tuturor copiilor prescolari din
grupele mari din gradinite, a elevilor din clasa pregatitoare si a celor din clasele
0-1V din toate unitatile care apartin circumscriptiei logopedice;

4.2. Abrevieri

= CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala;
*= PO- Procedura operationala

* CA -Consiliul de Administratie

= MECTS/MEC - Ministerul Educatiei si Cercetarii

=  TTL- tulburari de limbaj

= CLI- cabinete logopedice interscolare

= CES - cerinte educationale speciale

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

Ordinul Nr. 5555 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si
asistenta educationala prevede in A rt. 11 urmatoarele:
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(1) Activitatea profesorilor logopezi din CLI se desfasoard in conformitate cu atributiile
si responsabilitatile prevazute in fisa postului, precum si cu normele deontologice ale
profesiei.

(2) Activitatea este esalonata in etape si vizeazd urmdtoarele obiective specifice: a)
identificarea, depistarea si inregistrarea copiilor sesizati din zona de interventie logopedica,
examinarea de catre fiecare profesor logoped, la inceputul fiecarui an scolar, a tuturor
copiilor prescolari din grupele mari din gradinite, a elevilor din clasa pregatitoare si a celor
din clasa I din toate unitdtile care apartin circumscriptiei logopedice; b) inregistrarea
copiilor cu tulburari de limbaj in fisele de depistare avizate de catre directorul unitatii in
care s-a facut depistarea; c) convocarea copiilor cu tulburari de limbaj la CLI, pe baza de
invitatii scrise adresate parintilor; d) examinarea logopedica complexa si psihopedagogica
a copiilor consiliati/sprijinifi, in colaborare cu familia, cu cadrele didactice si cu consilierul
scolar, acolo unde este cazul, in scopul identificarii tuturor factorilor care au influentat
evolutia limbajului si a comunicarii copilului; e) formularea diagnosticului si
prognosticului pentru fiecare copil/elev evaluat; f) proiectarea activitatii de terapie a
tulburarilor de limbaj si de comunicare identificate; g) interventia terapeutic-recuperatorie
in concordantd cu diagnosticul logopedic al copiilor/elevilor examinati; h) evaluarea
periodica a progreselor realizate de elevi si reproiectarea activitdtii de interventie.

5.2. Descrierea procedurii de lucru
Avand in vedere ca pana la data de 01.09.2020 Tn Ordinul MEC/MS nr. 5487/1494/2020

invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS-CoV-2 si Ghidul privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de
invatamant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19, din 31.08.2020, MEC nu a
facut referire la modul de desfasurare al activititilor CLI din cadrul unitatilor de
invatamant, profesorii logopezi impreund cu membrii CA ai CJRAE Arad elaboreaza
prezenta procedura pentru reglementarea modului de desfasurare a activitatii de depistare
a copiilor/elevilor cu TTL din zona de interventie arondata, planificarea activitatii si
programarea copiilor pentru interventiile remediale, prevazute a fi desfasurate Tn prima
lund a anului scolar, in perioada 14.09.-09.10.2020.

In functie de situatia epidemiologica generala, de particularittile regionale si de
infrastructura si resursele umane ale fiecarei unitati de invatamant in parte, profesorii
logopezi se vor adapta la scenariile de functionare ale unitatilor sau institutiilor de
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invatdmant preuniversitare, anuntdnd modificarile in orarul de functionare al CLI, ori de
cate ori este nevoie, astfel:

SCENARIUL 1 — Participarea zilnica a tuturor prescolarilor si elevilor in unitaitile
de inviatamant, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor de protectie

Activitatea profesorilor logopezi se desfisoara in unitatea/unitatile de invatamant,
in conformitate cu prevederile Contractului individual de munca incheiat cu angajatorul
CJRAE Arad, respectand fisa postului profesorului logoped, ih baza OMECTS 5555/2011
privind Organizarea si functionarea centrelor judetene/municipiului Bucuresti de resurse
si asistentd educationald, respectand programul de activitate al unitatii/unitatilor de
invatamint, conform orarului profesorului logoped avizat de directorul/ii unitatilor de
invatamant si aprobat de directorul CJRAE Arad.

Depistarea elevilor si prescolarilor cu tulburari de limbaj se va realiza examinand
individual pronuntia fiecarui copil in sala de grupa/clasa conform OM nr. 5487/1494/202.

Obtinerea acordului privind prelucrarea datelor cu caracter personal se va realiza
conform Regulamentului General pentru Protectia Datelor Personale (GDPR) EU
Regulation 2016/679 pentru depistarea tulburarilor de limbaj.

Activitatea de depistare se va realiza prin completarea fisei de depistare, fisa
avizati de directorul nititii scolare in care se desfisoard activitatea de logopedie. In
intervalul 14 sept-9 oct fiecare profesor logoped isi programeaza, prin intelegere cu
directorul si cadrele didactice de la grupé/clasa, zilele si intervalele orare in care se va
realiza depistarea copiilor cu tulburari de limbayj.

Avand in vedere recomandarea privind limitarea contactului dintre elevi din clase
diferite si evitarea schimbarii silii de clasa de cétre elevi pe parcursul unei zile, in perioada
de depistare profesorii logopezi nu vor desfasura activitati individuale in cabinetul
logopedic, ci se vor deplasa in sdlile unde 1si desfasoara activitatea didactica elevii si
prescolarii.

Profesorii logopezi vor respecta cu strictete masura privind purtarea obligatorie a
mastii in timpul activitatii de depistare, cat si In timpul recreatiei, cat si igiena riguroasa a
mainilor.
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Profesorii logopezi vor realiza activitati de depistare a tulburarilor de limbaj in sala
de invatamant, frontal, in fata clasei, la distanta de cel putin 1 metru fatd de primul elev si
cadrul didactic si nu se vor deplasa printre elevi/ prescolari in timpul deplasarii. Tulburarile
de pronuntie se pot depista fie in cadrul unei ore desfasurate in aer liber sau ulterior in
cabinetul logopedic, cu respectarea masurilor de sigurantd agreate de unitatea scolara.

In vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in banca pe
tot parcursul depistarii. Profesorul logoped nu-i va solicita sub nicio forma sa se deplaseze
in fata clasei pentru o evaluare mai concludentad. Dacd in timpul evaludrii frontale
continutul exprimat de catre beneficiar (pronuntie, citire, etc.) nu este clar, i se va solicita
acestuia sd repete din nou continutul. Pentru depistarea tulburarilor de scris citit se vor
utiliza manualele elevilor.

Tnregistrarea copiilor cu tulburari de limbaj se va efectua in fisele de depistare avizate
de catre directorul unitatii in care s-a facut depistarea.

Avand in vedere masurile sanitare si de protectie din unitdtile de Invatdmant se
accepta ca acordul parintilor sa fie dat in forma agreata de unitatea de invatamantdat, sub
forma unei confirmari telefonice sau pe Whatsapp, Skipe, emailetc., in functie de
modalitatile de comunicare electronice utilizate de educator/invatator, cu pdstrarea in
format electronic a respectivei confirmari;

Profesorii logopezi pot desfasura activitati de preventie a tulburarilor de limbaj prin
participarea la sedintele cu parintii sau prin informarea acestora prin intermediul mediilor
online (telefon, email, aplicatii,etc.);

Profesorii logopezi pot organiza actiuni de informare si consiliere logopedica in
unitdtile scolare si prescolare arondate fiecarui profesor logoped prin prezenta fizica la
clasa sau prin intermediul mediilor online (telefon, email, aplicatii-whatsapp, facebook,
etc.);

Activitatea profesorilor logopezi se desfisoara in unitatea/unitatile de invatamant,
in conformitate cu prevederile Contractului individual de munca incheiat cu angajatorul
CJRAE Arad, respectand fisa postului profesorului logoped, in baza OMECTS 5555/2011
privind Organizarea si functionarea centrelor judetene/municipiului Bucuresti de resurse
si asistentd educationald, respectand programul de activitate al unitatii/unitatilor de
invatamint, conform orarului profesorului logoped avizat de directorul/ii unitatilor de
invatamant si aprobat de directorul CJRAE Arad.
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- Participarea zilnica a tuturor prescolarilor si elevilor din invatamantul
primar, a elevilor din clasele a VIlI-a si a XII-a, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor
de protectie si Revenirea partiala (prin rotatie de 1-2 saptdmani) a elevilor din celelalte
clase de gimnaziu si liceu, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor de protectie

Se vor respecta masurile precizate in scenariul 1.
SCENARIUL 3 — Intreaga activitate in unitatea de invatimant se desfisoara online

Activitatilor de depistare a elevilor si prescolarilor cu tulburari de limbaj se vor
desfasura online pentru toti beneficiarii, utilizind mijloace electronice de comunicare —
platforme, mail, telefon etc.

Profesorii logopezi pot efectua activitatea de depistare online prin modalitatile
agreate de institutia de invatamant/cadrele didactice/parinte in cadrul sesiunilor online
prin mijloace electronice de comunicare

In cazul in care logopezii constati ca depistarea nu este concludents, se va relua odata

cu reinceperea cursurilor, sau, dupa caz, individual prin mijloacele online;

Profesorii logopezi pot desfasura activitati de preventie a tulburarilor de limbaj prin
participarea la sedintele cu parintii online sau prin informarea acestora prin intermediul
mediilor online (telefon, email, aplicatii);

Profesorii logopezi pot organiza actiuni de informare si consiliere logopedica in
unitatile scolare si prescolare arondate fiecarui profesor logoped prin intermediul mediilor
online (telefon, email, aplicatii-whatsapp, facebook, etc.);

Profesorii logopezi pot organiza dezbateri tematice privind importanta consolidarii
limbajului in procesul dezvoltarii generale a copilului, conditie esentiald a unei integrari
scolare si sociale optime prin intermediul mediilor online (telefon, email, aplicatii-
whatsapp, facebook, etc.);

Profesorul logoped va desfasura activitatea logopedica online in cadrul cabinetului
CLI din unitatea scolara iar in cazuri justificate si aprobate de angajator aceste activitati
se vor desfasura la o alta locatie.

Responsabilitati

Consiliul de administratie al CJRAE Arad —hotaraste conditiile de aplicare a procedurii

Directorul CJRAE Arad —verifica procedura,;
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Profesorii logopezi- aplica prezenta procedura

Formular analiza procedura

aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Compartiment Nume si | Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz
crt prenume de drept nefavorabil
conducator sau delegat
compartiment
Semnitura | Data Obs. | Semnitur:i Data
1 CA Toderici Hategan
Ovidiu loan
Florin
Formular distribuire (difuzare) procedura
Nr. Compartiment | Nume si| Data Semnatura | Data Semndtura | Data
exemplar prenume primirii procedurii intrarii in
nlocuite vigoare
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Secretariat | Hardaut
Nicoleta
7. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
criteriu privind
responsabilii/
operatiunea
1. Elaborat Barna Beata Profesor logoped
2. Elaborat Don Corina Profesor logoped
3. Elaborat Herlo Ana Profesor logoped
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4. Elaborat Hossu Rucsandra Profesor logoped
5. Elaborat Pica Adriana Profesor logoped
6. Elaborat Vitoreanu Daniela | Profesor logoped
3 Revizuit Membri CA al
CJRAE Arad
4, Verificat
5. Aprobat Toderici Ovidiu Presedinte CA
Florin

10




