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1. Scop

Procedura urmireste modul de implicare a C.J.R.A.E. Arad in activitati initiate §i organizate de

citre angajatii C.J.R.A.E. Arad sau de alte institufii.

Aplicarea prevederilor prezentei proceduri vizeazd implicarea optimd a C.JR.A.E. Arad in

activitati inifiate de angajatii C.J.R.A.E. Arad sau de institutii / organizatii, altele decét C.J.R.A.E.
Arad si incurajarea initiativei, asumarii de responsabilititi.

2. Domeniu de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd personalului didactic si didactic auxiliar din

cadrul C.J.R.A.E. Arad.
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3. Documente de referinta

Legea educatiei nationale nr.1/2011, actualizatd

Legea nr. 53/ 2003 — Codul muncii, actualizatd

O.M.E.C.T.S. nr. 5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald

O.M.E.C. nr. 4.135/2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau intirirea capacitatii
sistemului de invatimant preuniversitar prin invéitare on-line

O.M.E.C. nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de inva{imant preuniversitar

O.M.E.C.T.S. nr 5573/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unititilor de Invatamant special si special integrat

Regulamentul de organizare si functionare al C.J.R.A.E. Arad actualizat

Regulamentul intern al C.J.R.A.E. Arad

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Centrul Judetean de Resurse si Asistentda Educationald - unitate conexd specializatd a
invatimantului preuniversitar, cu personalitate juridicd, coordonatd metodologic de inspectoratul
scolar, care desfisoard servicii de asistentd psihoeducationald pentru parin{i, copii §i cadre
didactice si care coordoneazi, monitorizeaza si evalueazd, la nivel municipal, activitatea si
serviciile oferite de catre centrele, logopedice interscolare si cabinetele logopedice, centrele si
cabinetele de asistentd psihopedagogica.

4.2. Abrevieri
CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald;
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» CA — Consiliul de administratie

> PS- Proceduri de sistem

5. Descrierea procedurii

In cazul in care un angajat C.J.R.A.E. Arad sau o organizatie/ institutie publicd sau privata
intentioneazi si realizeze activitati cu participarea C.J.R.A.E. Arad se va proceda dupa cum urmeaza:

>

Propunitorul activititii depune la secretariatul C.J.R.A.E. Arad o solicitare de implicare
a C.JR.A.E. Arad in activitate, insotitd de descrierea activititii conform Anexei 1 la
prezenta Procedura.

Responsabilul comisiei/ compartimentului functional din cadrul C.J.R.A.E. Arad vizate
de catre propunitor verifici documentatia depusa si acordd/ nu acordd avizul
consultativ.

Directorul C.J.R.A.E. Arad preia de la responsabilul comisiei/ compartimentului
functional documentele verificate si isi da acordul/ nu isi dd acordul de implicarea a
C.J.R.A.E. Arad in activitatile propuse.

Propunitorul activititii primeste rdspunsul in scris la solicitarea depusd, in maxim 30 de
zile de la depunerea solicitarii, prin grija serviciului secretariat al C.J.R.A.E. Arad, cf.
Anexei 2 la prezenta Procedura.

In urma obtinerii acordului de implicare a C.JR.A.E. Arad, propunitorul activitaii va
prezenta documentele de proiectare a activitatii in forma finald pentru oficializare prin
semnitura si stampila reprezentantului legal al C.J.R.A.E. Arad.

Responsabilul comisiei/ compartimentului functional de la C.JR.A.E. Arad raspunde
de evidenta si monitorizarea activititilor propuse si aprobate.

Controlul respectirii normelor legislative, a precizdrilor metodologice, a
regulamentelor si procedurilor poate fi efectuat de citre directorul C.J.R.A.E. Arad si
de citre alte persoane doar in baza unei decizii scrise emise de cel care dispune
controlul si cu respectarea legislatiei In vigoare.

6. Responsabilititi

Directorul C.J.R.A.E. Arad — aprob#d/ respinge implicarea C.J.R.A.E. Arad in activitatile
propuse, oficializare prin semnitura si stampila documentele de proiectare a activitéfii, are drept de
control privind organizarea si desfasurarea activitafii.

Responsabilii comisiilor/compartimentelor functionale — preiau solicitare de implicare a
C.JR.A.E. Arad in activitate, acordd/ nu acord# avizul consultativ, transmit soliciyarea si documentele
anexate ei catre directorul C.J.R.A.E. Arad, raspund de evidenta si monitorizarea activitifilor propuse

si aprobate.
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Secretariatul C.J.R.A.E. Arad — comunici in scris propundtorului activititii raspunsul la
solicitarea depusad privind implicarea in activitate a C.J.R.A.E. Arad, in maxim 30 de zile de la
depunerea solicitarii.

7. Formular analizi proceduri

Nr. Nume si prenume inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt Compartiment | conducitor de drept
compartiment sau delegat Semnaturi | Data | Obs. | Semniturd | Data
CJAP Matei Lucia
CLI Pernevan Oana
3 SEQOSP Cadariu Mihaela

8. Formular distribuire (difuzare) procedura

Nr. Nume si prenume Data distribuirii Modalitatea de| Data intrarii in
exemplar distribuire vigoare:

1 2 3 4 5

1 Personal didactic si didactic auxiliar email

9, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind Numele si| Functia Data Semnatura
criteriu | operatiunea prenumele
1. Elaborat/ revizie Barna Beata Prof. logoped
Elaborat/ revizie Buruian Laura Prof. logoped
Elaborat/ revizie Cadariu Mihaela Prof. consilier
SEOSP
Elaborat/ revizie Hossu Rucsandra Prof. logoped
| Elaborat/ revizie Matei Lucia Prof. consilier
scolar
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Elaborat/ revizie Moroc Amalia Prof. consilier
scolar
Elaborat/ revizie Ochis Mirabela Prof. consilier
scolar
Elaborat/ revizie Pernevan Oana Prof. logoped
Elaborat/ revizie Plicintar Angela Prof. consilier
scolar
Elaborat/ revizie Teaha Florina Prof. consilier
scolar
Elaborat/ revizie Tamasan Petrugca | Prof. consilier
scolar
Verificat Hategan Joan Membru CIM
Aprobat Toderici Ovidiu Presedinte CA
Florin
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Anexa nr.1 —PS 02

Propunere
pentru activititi activititi initiate si organizate de catre
angajatii C.J.R.A.E. Arad sau alte institutii/organizatii

Informatii generale

Titlul activitatii/ proiectului

Propunitor

Organizatie coordonatoare de
activitate/proiect

Perioada desféasurérii

Parteneri si personele responsabile din
partea organizatiilor partenere

Rolul C.J.R.A.E. Arad in proiect/
activitate

Descrierea proiectului

Scop

Obiective

Activitati principale

Resurse estimate
(materiale, umane, logistice etc.)

Rezultate asteptate

Semnéturd propunator,

Avizat : DA [ | NU [ ] Aprob implicarea C.J.R.A.E. Arad

Responsabil comisie, DA : NU |:]

Director C.J.R.A.E. Arad
Prof. dr. Toderici Ovidiu Florin
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Anexa nr.2—-PS 02
Nr...... L

Catre

Prin prezenta va inform3m ci se aprobd/ se respinge implicarea Centrului
Judetean de Asistenta Educationala Arad in activitatea

propusa de

dumneavoastri, conform documentatiei depuse si inregistrate la secretariatul C.J.R.AE.

Arad cu nr. /

Director C.J.R.A.E. Arad

Prof. dr. Toderici Ovidiu Florin



