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Stabilirea modului de organizare a activititii in cadrul CJRAE Arad fin conditii de

siguranti epidemiologicd pentru prevenirea Imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, in anul
scolar 2021-2022 si desfisurarea activititii de catre angajatii CJRAE Arad incepand cu data
de 20 septembrie 2021 in contextul precizarilor Ministerului Educatiei, a Ministerului
Sanatatii si a Inspectoratului Scolar Judetean Arad, n scopul asigurdrii dreptului la
invatitura si a dreptului la sinitate, pentru beneficiarii primari ai dreptului la invétatura si
personalul din cadrul CJRAE Arad.

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd personalului din cadrul CJ.R.A.E. Arad:

personalul de conducere, cadre didactice, cadre didactice auxiliare §i personal nedidactic
incepand cu data de 20 septembrie 2021, pana la finalizarea anului scolar 2021-2022 sau
pani la aparitia unor noi reglementiri legislative.

3. Documente de referinta

»

Legea educatiei nationale 1/2011, cu modificrile si completarile ulterioare

» Legea nr. 55 din 15 mai 2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea

vV VvV

Y

efectelor pandemiei de COVID-19-Emitent Parlamentul Romaniei;
Codul muncii - Legea nr. 53/ 24 ianuarie 2003, actualizat;
0.U.G. nr. 53/04.08.2017 pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii;
Ordinul comun al Ministerului Educatiei si al Ministerului Sanatatii nr. 5196/1756 din 3
septembrie 2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdfii in cadrul
unititilor/institutiilor de invatimant In conditii de sigurantd epidemiologica pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
O.M.E.C.T.S. nr. 5555/07.10.2011 privind Organizarea si functionarea centrelor
judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald, cu completdrile si
modificarile ulterioare;
O.M.E.C. nr. 4135/21.04.2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau
intarirea capacititii sistemului de Invatamént preuniversitar prin invatare on-line
Adresa M.E.C. nr. 28901/07.04.2020 a D.G.I.P. referitoare la activitatile desfasurate in
cadrul C.JR.A.E/C.M.B.R.A.E. la distan{, in contextul suspendarii cursurilor fata in
fati;
Ordinul M.E nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatamént preuniversitar, cu modificarie si completirile
ulterioare;
Regulamentul de Organizare si Functionare al C.J.R.A.E. Arad in anul scolar 2021-2022;
Regulamentul Intern al C.J.R.A.E. Arad, in anul gcolar 2021-2022

Definitii si abrevieri
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4.1. Definitii

Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald - unitate specializati a
invatimantului preuniversitar, cu personalitate juridicd, coordonati metodologic de
inspectoratul scolar, care desfisoara servicii de asistentd psihoeducationald pentru parinti,
copii si cadre didactice si care coordoneaza, monitorizeazi si evalueaz, la nivel municipal,
activitatea si serviciile oferite de cdtre centrele, logopedice interscolare si cabinetele
logopedice, centrele gi cabinetele de asistentd psihopedagogica.

CLI - structuri de invatimént special integrat pentru copiii/elevii cu cerinte educative
speciale, care prezintd tulburiri de limbaj si de comunicare, precum si dificultéti de
invitarespecifice.

CJAP - structuri in cadrul centrului judetean de resurse si asistentd educationald ce oferd
servicii de asistenta psihopedagogicéd/psihologica.

Procedura de sistem - descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitétii
publice aplicabil/aplicabilad majoritatii sau tuturor compartimentelor, dintr-o entitate publica.

Editie a unei proceduri de sistem - forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate de regula trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificérile din structura procedurii depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.Revizia in
cadrul unei editii - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupé
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a unei proceduri, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri
. CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educational;
" CA — Consiliul de administratie
. CLI — Centre si cabinete logopedice interscolare
= CIM - Control intern managerial
. CJAP — Centrul judetean de asistenta psihopedagogica
. SEOSP — Serviciul de evaluare si orientare scolara si profesionala
. PS - Proceduri de sistem
. CES — Cerinte educationale speciale
. ISJ — Inspectoratul scolar judefean
. ISMB — Inspectoratul scolar al municipiului Bucuresti
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5. Descrierea procedurii

Pe durata stirii de alerti, Directorul CJRAE Arad poate stabili programe
individualizate de munci, fird acordul salariatului, astfel incét intre salariati s& se asigure
existenta unui interval de o or la inceperea si la terminarea programului de munca, intr-o
perioada de patru ore.

5.1. Organizarea activitifii personalului de conducere, personalului didactic auxiliar si
personalului nedidactic incepand cu data de 20 septembrie 2021:

Personalul de conducere- Directorul CIJRAE Arad numit in baza Deciziei
Inspectoratului Scolar Judetean Arad, va duce la indeplinire atributiile trasate in Fisa
postului anexi la Decizia de numire, in concordantd cu programul de functionare al
institutiei CJRAE Arad, activitatea la biroul institufiei fiind 1n intervalul orar 8.00-20.00,
timp de 40 ore/sdptimana. Orele de prezentd in cadrul institutiei se vor consemna in
Condica de prezenta.

Personalul didactic auxiliar- isi va duce la indeplinire atributiile precizate in
Contractele Individuale de munci si in Fisele de post specifice fiecdrei functii conform
programului de lucru, tinind cont de mésurile de distantare sociald. Numdrul de ore
realizate in institutiei sunt specificate pentru fiecare angajat in Anexa nr.l, la prezenta
procedura, activitatea la biroul institutiei fiind in intervalul orar 8.00-20.00, orice
modificare a orarului/programului  de lucru se va comunica prin email
contactcjraearad(@gmail.com sau prin mesaj la tel. 0752099366.

Personalul nedidactic- isi va duce la indeplinire atributiile precizate in Contractele
Individuale de munci si in Fisele de post specifice fiecarei functii conform programului de
lucru precizat in Anexa 1 la prezenta procedurd de sistem, tinind cont de mdsurile de
distantare sociald, activitatea acestei categorii de personal fiind in intervalul orar 7.00-
19.00, orice modificare a orarului/programului de lucru se va comunica prin mesaj la tel.
0752099366.

5.2. Organizarea activitatii personalului didactic: profesori consilieri scolari din centre si
cabinete de asistentd psihopedagogica si din centrele si cabinetele interscolare de asistentd
psihopedagogica;

Profesorii consilieri scolari din centre si cabinete de asistentd psihopedagogica si
din centrele si cabinetele interscolare de asistentd psihopedagogicd vor desfasura
activitatea conform Ordinului comun al Ministerului Educatiei si al Ministerului Sanatatii
nr. 5196/1756 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii
in cadrul unititilor/institutiilor de invitamant 1in conditii de sigurantd epidemiologica
pentru prevenirea imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2.
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In functie de specificul fiecdrei institutii de invatdmant si de programul de lucru
din cadrul acesteia, cu asigurarea tuturor mésurilor de sigurantid pentru prevenirea i
combaterea pandemiei de COVID-19, angajatul CJRAE Arad isi va desfisura activitatea in
institutia de invitdmant, va respecta procedurile interne ale unititii de invatiméant unde isi
va desfisura activitatea conform unui orar avizat de Directorul unitétii de invéitdmant si
aprobat de Directorul CJRAE Arad. Orice modificare a orarului/programului angajatului
CJRAE Arad, se va aduce la cunostintd angajatorului (Directorului CJRAE Arad) cu
minim 24 ore inainte de modificarea realizatd, prin email contactcijraearad(@gmail.com sau
prin mesaj la tel. 0752099366. In situatia in care angajatul nu transmite modificarea
programului de lucru (orarului) la termenul mentionat de prezenta procedurd, acesta va
suporta consecintele disciplinare impuse de legislatia In vigoare.

5.3. Organizarea activitatii personalului didactic: profesori consilieri scolari din CJAP;

Profesorii consilieri scolari din CJAP si profesorul consilier scolar cu atributii de
Coordonator CJAP vor desfasura activitatea conform Ordinului comun al Ministerului
Educatiei si al Ministerului Sanatatii nr. 5196/1756 din 3 septembrie 2021 pentru
aprobarea misurilor de organizare a activititii in cadrul unitétilor/institufiilor de
invatimant in conditii de sigurantd epidemiologicad pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS-CoV-2.

iIn functie de specificul muncii si de programul de lucru, cu asigurarea tuturor
misurilor de sigurantii pentru prevenirea si combaterea pandemiei de COVID-19, angajatul
CIRAE Arad isi va desfisura activitatea la sediul institutiei, va respecta procedurile interne
ale acesteia si 1si va desfasura activitatea conform unui orar aprobat de Directorul CJRAE
Arad. Orice modificare a orarului/programului angajatului CJRAE Arad, se va aduce la
cunostinti angajatorului (Directorului CJRAE Arad) cu minim 24 ore inainte de
modificarea realizati, prin email contactcjracarad@gmail.com sau prin mesaj la tel.
0752099366. In situatia in care angajatul nu transmite modificarea programului de lucru
(orarului) la termenul mentionat de prezenta procedurd, acesta va suporta consecintele
disciplinare impuse de legislatia in vigoare.

5.4. Organizarea activita{ii personalului didactic: profesori logopezi din centre si cabinete
logopedice interscolare;

Profesorii logopezi vor desfisura activitatea conform Ordinului comun al
Ministerului Educatiei si al Ministerului Sanatitii nr. 5196/1756 din 3 septembrie 2021
pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitétilor/institutiilor de
invatimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea Imbolndvirilor cu
virusul SARS-CoV-2.

In functie de specificul fiecirei institutii de invatamant si de programul de lucru
din cadrul acesteia, cu asigurarea tuturor mdsurilor de sigurantd pentru prevenirea §i
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combaterea pandemiei de COVID-19, angajatul CJRAE Arad isi va desfasura activitatea la
institutia de Invatimant, va respecta procedurile interne ale unitatii de invatimant unde isi
va desfisura activitatea conform unui orar avizat de Directorul unitatii de invatdmant si
aprobat de Directorul CJRAE Arad. Orice modificare a orarului/programului angajatului
CJRAE Arad, se va aduce la cunostintd angajatorului (Directorului CJRAE Arad) cu
minim 24 ore inainte de modificarea realizata, prin email contactcjraearad@gmail.com
sau prin mesaj la tel. 0752099366. In situatia in care angajatul nu transmite modificarea
programului de lucru (orarului) la termenul mentionat de prezenta procedurd, acesta va
suporta consecintele disciplinare impuse de legislatia in vigoare.

5.5. Organizarea activititii personalului didactic si didactic auxiliar din cadrul SEOSP;

Activitatea personalului didactic din cadrul compartimentului SEOSP al CJRAE
Arad isi va duce la indeplinire atributiile precizate in Contractele Individuale de munca si
in Fisele de post specifice fiecarei functii, conform programului de lucru precizat in Anexa
1 la prezenta procedurd de sistem, tindnd cont de misurile de distantare sociald. Cele 40
ore/sdptimand/ angajat cu norma intreagd se vor consemna conform Ordinului comun al
Ministerului Educatiei si al Ministerului Sanatitii nr. 5196/1756 din 3 septembrie 2021
pentru aprobarea misurilor de organizare a activitatii In cadrul unitétilor/institutiilor de
invatimant in conditii de sigurantd epidemiologicad pentru prevenirea fmbolndvirilor cu
virusul SARS-CoV-2.

In functie de specificul muncii si de programul de lucru, cu asigurarea tuturor
misurilor de siguranta pentru prevenirea si combaterea pandemiei de COVID-19, angajatul
CJRAE Arad 1si va desfisura activitatea la sediul institutiei, va respecta procedurile interne
ale acesteia si isi va desfisura activitatea conform unui orar aprobat de Directorul CJRAE
Arad. Orice modificare a orarului/programului angajatului CJRAE Arad, se va aduce la
cunostintd angajatorului (Directorului CJRAE Arad) cu minim 24 ore inainte de
modificarea realizatd, prin email contactcjracarad(@gmail.com sau prin mesaj la tel.
0752099366. In situatia in care angajatul nu transmite modificarea programului de lucru
(orarului) la termenul mentionat de prezenta procedurd, acesta va suporta consecinfele
disciplinare impuse de legislatia In vigoare.

Responsabilititi

Directorul CIRAE Arad:

- stabileste programul de lucru al fiecarui angajat al CJRAE Arad care isi desfdgoarad
activitatea la sediul CJRAE Arad;

- aprobi programul de lucru (orarul) tuturor angajatilor CJRAE Arad care isi desfdsoard
activitatea in institutiile de invatimant preuniversitar din jud. Arad;
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-desfisoari activitate de indrumare, control si monitorizare a respectirii prevederilor
prezentei proceduri;

Angajatii CJRAE Arad:
-respectd programul de lucru si atributiile din Contractul individual de munca, din Fisa
postului, prevederile Ordinului comun al Ministerului Educatiei si al Ministerului Sanatatii
nr. 5196/1756 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii
in cadrul unititilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologicd
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

7. Formular analizi proceduri
: Inlocuitor Aviz favorabil SN LY !
N [(Compatiiment Nulclz)enillupc;r::me de s(::;ept nefavorabil
crt .
COINATUIMLNL delcsat Semnitura Data Obs. Semnitura Data
1 CIAP Matei Lucia 15.09.
Carla 2021
2 CLI Pernevan Oana . 15.09.
S 9001
3 SEOSP Cadarin 15.09.
Mihaela 2021
4 Personal
didactic Hategan loan 15.09.
auxiliar e 2021

8. Difuzare proceduri

Prezenta proceduri va fi afisatd pe site-ul CIRAE Arad, spre luare la cunostintd, tuturor angajatilor din
cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Arad.

9, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
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Nr. | Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. | privind
responsabilii/
operatiunea

1. Elaborat Cadariu Mihaela Florina| Profesor logoped 15.09.2021

Matei Lucia Carla Profesor consilier scolar

Moroc Amalia Elena Profesor consilier scolar ﬁir .

Pernevan Oana Profesor logoped =4

Profesor consilier scolar
2. Verificat Hategan Ioan Membru CIM 17.09.2021 ~ 1\ Nj el
3. Aprobat Toderici Ovidiu Florin | Presedinte CA 17.09.2081_—
10. Anexe

ANEXA NR. 11a P.S. privind organizarea activitdtii in cadrul CJRAE Arad in conditii de
siguranid epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, in
anul scolar 2021-2022

Functia Norma Nr de ore | Locatia Observatii
in cadrul
institutiei
Director 1 norma 40 ore Sediul CJRAE  Arad/
40 ore/sdptimana institutii de invatdmant din
judetul Arad
Administrator 1 norma 40 ore Sediul CJRAE Arad
financiar/contabil sef | 40 ore/séptimana
Secretar 1 normé 40 ore Sediul CJRAE Arad
40 ore/sdptimana
Administrator 1 norma 40 ore Sediul CJRAE Arad
patrimoniu 40 ore/saptamana
Informatician 1 normi 40 ore Sediul CIRAE Arad
40 ore/saptamani
Asistent social SEOSP | 1 normad 40 ore Sediul CJRAE Arad
40 ore/saptaméani
Asistent social CJRAE | 0,5 normé 20 ore Sediul CJRAE Arad
20 ore/saptaimand
Mediator gcolar 1 normé 40 ore Sediul CJRAE  Arad/
40 ore/saptimand institutii de invatimant din
judetul Arad
Mediator scolar 0,5 norma 20 ore Sediul CIJRAE  Arad/
20 ore/sdptimand institutii de invatimént din
judetul Arad
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Coordonator CJAP 1 norma 20 ore Sediul CJRAE  Arad/
40 ore/saptamana institutii de invatamant din
judetul Arad
Profesor consilier | 1 norma 18 ore Sediul CJRAE  Arad/ | Personalul angajat
scolar CJAP 40 ore/sdptaména institutii de invatimant din | la PO va desfisura
judetul Arad nr, de ore specificat
in CIM
Profesor consilier | 1 norma 18 ore Sediul CJRAE Arad
SEOSP 40 ore/saptamand
Profesor logoped | 1 norma 16 ore Sediul CJRAE Arad
SEOSP 40 ore/saptamana
Profesor consilier | 1 norma 18 ore Institutii de invataméant din | Personalul angajat
scolar 40 ore/saptamand judetul Arad la PO va desfasura
nr. de ore specificat
in CIM
Profesor logoped 1 normd 16 ore Sediul CIJRAE  Arad/ | Personalul angajat
40 ore/sdptdmand institutii de invétdmant din | la PO va desfigura
judetul Arad nr. de ore specificat
in CIM
Personal nedidactic 1 normé 40 ore Sediul CJRAE Arad

40 ore/saptdmana




