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1. Scop

Stabilirea modului de organizare si functionare a Consiliului de administratie al
Centrului  Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Arad si optimizarea
desfésurarii intrunirilor acestuia.

2. Domeniu de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd tuturor membrilor si secretarului
Consilinlui de admininstratie al C.J.R.A.E. Arad precum si tuturor persoanelor
participante la sedintele C.A. cu statut de invitati.

3. Documente de referinta

» Legea educatiei nationale nr.1/2011, actualizat;

» OME.CT.S. nr. 5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de
resurse si asistenta educationald, cu modificarile si completdrile ulterioare

» O.M.E.C. nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar

» OM.E. nr. 5154/30.08.2021 privind aprobareca Metodologiei — cadru de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitafile de
invatdmant preuniversitar;

» Regulamentul de organizare si functionare a CJRAE Arad, an scolar 2021-
2022;

» Proceduri operationala privind convocarea participantilor de drept la sedintele
consiliului de administratie de la C.J.R.A.E. Arad

4, Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

= Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald - unitate
conexd specializatd a invatdméantului preuniversitar, cu personalitate
juridicd, coordonatd metodologic de inspectoratul scolar, care desfisoard
servicii de asistentd psihoeducationald pentru parinti, copii §i cadre
didactice si care coordoneazi, monitorizeazd si evalueazd, la nivel
municipal, activitatea si serviciile oferite de catre centrele, logopedice
interscolare si cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de asistentd
psihopedagogica.

. Consiliu de administratic — organul de conducere al unititii de
invatamant
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4.2. Abrevieri
= CJR.AE. — Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
» C.A. - Consiliul de administratie
= C.P. - Consiliu profesoral
» C.J. — Consiliul Judetean
= P.O.- Procedura operationald
= [.S.J. — Inspectorat Scolar Judetean
=  O.M.E. — Ordin al Ministrului Educatiei
* O.M.E.C. - Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetérii
= O.M.E.C.T.S. - Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

S Descrierea procedurii
Generalitdati

Conform Regulamentului de organizare si functionare a CJRAE Arad, an scolar
2021-2022, C.A. este format din 13 membri, astfel:

a) directorul CJRAE;

b) un reprezentant al consiliului judetean;

¢) un reprezentant al 1.S.J,;

d) coordonatorul C.J.A.P.;

¢) coordonatorul C.L.L;

f) coordonatorul S.E.O.S.P.;

£) un reprezentant al mediatorilor scolari;

g) cadre didactice,

Secretarul C.A. este numit de cdtre directroul C.J.R.A.E. dintre cadrele didactice
din unitatea de invitamant.

La sedintele C.A. sunt invitati sd participe cu statut de observator reprezentantii
organizatiilor sindicale.

Descrierea procedurii de lucru

1.Constituirea noului consiliu de administratie

La inceputul fiecédrui an scolar, dar nu mai tirziu de data inceperii cursurilor,
in cadrul C.P., directorul CJRAE Arad solicitd membrilor C.P. sa facd propuneri din
randul cadrelor didactice privind constituirea noului consiliu de administratie.

Reprezentantii cadrelor didactice sunt alesi, prin vot secret, de citre membrii
C.P., cu majoritate simpla din totalul membrilor acestuia, in ordinea descrescitoare
a numarului de voturi, din rndul cadrelor didactice angajate in unitatea de
invatamant cu contract individual de munca.
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Directorul CJRAE Arad solicitd 1n scris C.J. Arad si 1.S.J. Arad desemnarea
reprezentantilor in termen de 15 zile lucratoare de la data solicitérii.

Pe baza procesului-verbal al C.P. de alegere a cadrelor didactice ca membri
ai C.A. i a adreselor de desemnare in C.A. a reprezentantilor 1.S.J. Arad si C.J.
Arad, directorul C.J.R.A.E. Arad emite decizia de constituire a C.A. pentru anul
scolar in curs, o comunicd membrilor si observatorilor si o afiseazi la loc vizibil.

La data emiterii de cétre director a deciziei de constituire a noului consiliu
de administratie se dizolva de drept consiliul de administratie care a functionat in
anul scolar anterior.

In situatia in care presedintele C. A. al C.JR.A.E. Arad, din motive
obiective este indisponibil, atributiile de presedinte al C. A. al C.J.R.A.E. Arad sunt
indeplinite de persoana delegatd, prin decizie internd, cu atributiile directorului.

2. Convocarea participantilor de drept la sedintele consiliului de administratie de la
CJ.R.A.E. Arad — conform PO privind convocarea participantilor de drept la
sedintele consiliului de administratie de la C.J.R.A.E. Arad

3. Desfésurarea sedintelor C.A.

C.A. se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de cite ori este
necesar in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui C.A. sau a doua treimi
din numérul membrilor C.A..

C.A. se consideri statutar doar 1n cazul in care la sedintd participd jumdtate
plus 1 din membrii acestuia.

Presedintele C.A. conduce sedintele C.A.. Totodata, el prezinta ordinea de zi
a sedintelor, care este aprobatd de citre membrii C.A..

Membrii C.A. analizeazi, discutd, dezbat subiectele stabilite In ordinea de

zi.

In timpul sedintelor C.A., in procesul verbal al sedintei, secretarul C.A.
consemneaza:
a) prezenta membrilor C.A. la sedinte;
b) ordinea de zi a sedintelor prezentatd de citre presedintele C.A., respectiv
aprobarea ordinii de zi de catre membrii C.A.;
d) punctele de vedere ale membrilor C.A., discutiile, dezbaterile si hotararile
acestora,
¢) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea
numérului de voturi ,,pentru®, numdrului de voturi ,,impotrivd“ si a numarului de
abtineri, precum si numele membrilor consiliului de administratie care voteazi
~impotriva“ sau se abtin.

La sférsitul fiecdrei sedinte a C.A., membrii participanti si observatorii au
obligatia sd semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie.

Dupi finalizarea sedintei C.A., secretarul C.A. redacteaza hotdrarile pe baza
procesului-verbal al sedintei si le prezinta presedintelui, care le semneaza.
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Hotararile C.A. se posteazi pe pagina web a institutiei C.J.R.A.E. Arad. in
situatia in care hotdrérile contin informatii cu privire la datele cu caracter personal,
acestea se anonimizeaza.

6. Responsabilitagi

Directorul C.J.R.A.E. Arad, presedinte al Consiliului de administratie
al C.J.R.A.E. Arad — participd la sedintele C.A., conduce sedintele C.A., prezinta
ordinea de zi, semneaza procesul verbal al sedintei si hotararile C.A..

Membrii Consilinlui de administratie al C.J.R.A.E. Arad - participa la
sedintele C.A., aproba ordinea de zi a sedintelor C.A., semneaza procesul verbal al
sedintelor C.A..

Secretarul Consiliului de administratie al CJ.RAE. Arad -
completeazd procesul verbal al sedintelor C.A., redacteazd hotarérile pe baza
procesului-verbal al sedintei si le prezinta presedintelui C.A..

pe si

7. Formular de evidentd modificiiri
iti mnatur
Nr. Editia by = Data Nr. cap. : : Se atuu :
Data editici|Revizie ., ) Descriere modificare conducitor
crt. d reviziei | modificat ]
compartiment
1 2 3 4 5 6 7
| |
8. Distribuire (difuzare) procedura

Prezenta Procedura se distribuie membrilor C.A. al C.J.R.A.E. Arad si se posteaza
te-ul oficial al Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Arad.

9. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

-
Nr.. Elemente. prvnd Numele si prenumele Functia Data Semnatura
criteriu operagiunea
1. Elaborat Cadariu Mihaela| Prof.
Florina logoped/Presedinte
SCIM :
2. Verificat Hategan Ioan Membru S.C.I.M. ‘\I\jk//]
3. Aprobat Toderici Ovidiu Directorul [
Florin CJR.A.E. Arad
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