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Nr. 3390/1/1/29.09.2025

in atentia dnei./dlui. profesor consilier
Stimatd doamnd/ stimate domn,

fn conformitate cu precizarile din:

o) Codul Muncii - Legea nr. 53/2003, actualizat prin OUG nr. 53/2017, publicati in MO
nr. 644/2017, Decizia nr. 261/2016 a Curtii Constitutionale (publicati in Monitorul Oficial cu nr. 511
din 7 iulie 2016), Legea nr. 57/2016 (publicatd in Monitorul Oficial nr. 283 din 14 aprilie 2016),
Legea nr. 176/2016 (publicati in Monitorul Oficial nr. 808 din 13 octombrie 2016), Legea
nr. 220/2016 (publicatd in Monitorul Oficial or. 931 din 18 noiembrie 2016), Legea nr. 12/2015
(publicati in Monitorul Oficial nr.52 din 22 ianuarie 2015) si Legea nr.97/2015 (publicata in
Monitorul Oficial nr. 316 din 8 mai 2015);

o Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

o Legea nr. 198/2023 — Legea Invatimantului Preuniversitar, publicati in Monitorul Oficial
nr. 613 din 5 julie 2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

o Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5.701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a centrelor judetene/ale Municipiului Bucuresti de resurse si asistenta
educationald (publicat in Monitorul Oficial nr. 792 din 12 august 2024, intrat in vigoare la 1
septembrie 2024), care abrogi OMEC-TES nr. 5.55 5/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare.
o RO /si RI al CJRAE Arad, an scolar 2025-2026;
o Contractul individual de munci;

o Fisa postului cu anexe;

Pentru a evita eventualele neclaritdti si a decongestiona activitatea din cadrul cabinetului de
consiliere psihopedagogica privind documentele necesare in vederea indeplinirii obiectivelor activititii
profesorului consilier, in Consiliul de administratie al CJRAE Arad din 29.09.2025 s-a hotarat ca:

profesorii consilieri vor elabora, utiliza, pastra §i prezenta forurilor superioare/ persoanelor
abilitate s efectueze activititi de indrumare $i control urmétoarele documente:

1. MAPA BENEFICIARILOR activitiitii de consiliere psihopedagogici (elevi, pirinti, cadre
didactice, membri ai comunititii): acordul pirintelui/ tutoreluj legal pentru consilierea
individuala a elevilor; fisa de consiliere, fisa psihodedagogici; fise de orientare a carierei; fise de
lucru realizate in timpul activitatilor; teste/ chestionare aplicate.

* Se vor respecta normele privind protectia datelor cu caracter personal conform Regulamentului
UE 2016/679 (GDPR);

* Se va asigura confidentialitatea informatiilor, cu accent pe consilierea elevilor aflati in situatii
de vulnerabilitate (migratie, traume, abandon scolar, dificultiti familiale).

2. MAPA CONSILIERULUTI: documente personale (CV actualizat  fnsotit de dovezi privind cele
mentionate); decizia de numire pe post; fisa postului; decizii privind atributiile din anul scolar in
curs; in cazul in care un profesor consilier deruleqzdi activitdfi in mai multe unitafi cu P.J, elaboreazi $i pdstreazd

documentele din Mapa consilierului doar la una dintre unitdfile de invitamant cu PJ, Prima menfionatd pe decizia de
numire pe post



3. DOCUMENTE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATII DE CONSILIERE:

Protocolul de colaborare CIJRAE — unitatea de invd{dmant (copie); Orarul
profesorului consilier, in format letric, vizat de directorul unititii de invitdmant cu PJ unde se
afld cabinetul de consiliere psihodedagogic3, aprobat de Directorul CJRAE Arad; Programele
scolare pentru consiliere psihopedagogica( pe suport electronic), Structura anului scolar (pe suport
electronic), Raportul de activitate pentru anul scolar anterior- semnat de ciitre prof. consilier
(format letric); Plan de activititi de consiliere psihopedagogici — semnat de prof. consilier
(format letric); Macheta activititilor de consiliere din anul scolar anterior (pe suport electronic);
Registru pentru evidenta activititilor din cabinetul scolar de consiliere psihopedagogici-
inregistrat la secretariatul CJRAE si vizat de directorul CJRAE Arad; Condica pentru evidenta
orelor de munci —inregistratd la secretariatul CJRAE si vizatd de directorul CIRAE Arad; Fis#
lunari de pontaj;

Activitatile de consiliere vor fi adaptate contextului digital, utilizand platforme sigure si
respectdnd principiile educatiei digitale.

Se vor include demersuri de reintegrare a elevilor dupa absente prelungite, in acord cu
prevederile OMEC 3026/2022 si atributiile previzute in fisa postului.

Profesorul consilier contribuie la managementul clasei prin colaborarea cu profesorii diriginti,
oferind sprijin in identificarea si rezolvarea nevoilor emotionale, relationale si comportamentale ale
elevilor.

In cadrul activitatilor de consiliere se includ i actiuni de promovare a sanatitii mintale,
prevenirea comportamentelor de risc, educatie socio-emotionala si dezvoltare personala, adaptate varstei
beneficiarilor.

Profesorul consilier participd, in functie de caz, la echipe multidisciplinare si interinstitutionale
pentru sprijinirea elevilor aflati In situatii de risc sau vulnerabilitate, in conformitate cu prevederile Legii
invatdmantului preuniversitar nr, 198/2023.

Activititile de consiliere nu au caracter evaluativ, ci sprijin integrativ, iar datele beneficiarilor
sunt utilizate exclusiv in scopul consilierii, cu respectarea principiilor etice si a legislatiei privind
protectia datelor cu caracter personal.

Documentele elaborate, dupa caz, se vor pastra sau se vor depune la sediul CJRAE Arad, doar in
baza unor procese verbale de predare — primire.

Lunar, profesorul consilier depune la CJRAE Arad, in primele doui zile lucritoare ale lunii in
curs, fisa de pontaj pentru luna anterioara, completatd si semnati; persoand de contact — prof. consilier
scolar coordonator al serviciilor de consiliere gi evaluare psihologica.

Fiecare profesor consilier isi asuma responsabilitatea privind elaborarea, utilizarea, pistrarea,
arhivarea i prezentarea documentelor cabinetului de consiliere psihopedagogicd in care isi desfisoard
activitatea.

Orice alte documente, in afara celor mentionate anterior, pe care profesorul consilier le
considerd necesare indeplinirii obiectivelor desfasurarii activitatilor din cadrul cabinetului scolar de
asistentd psihopedagogica pot fi utilizate, pastrate si arhivate de citre acesta, fira a fi necesard prezentarea
lor in cazul unei actiuni/activitdti de indrumare si control ( inspectie tematici/ generalad/ speciali etc.)

Cu respect,
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